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Hearing from You
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OBJECTIFS DE LA FORMATION

Acquérir aisance et autonomie dans son expression écrite en
anglais.

PRE-REQUIS
Aucun

MOYENS PEDAGOGIQUES ET MODALITES D'EVALUATION

Salles de cours équipées de : matériels audio -Tableaux. Validation des connaissances au fur et
a mesure. Un bilan détaillé suit chaque action de formation.

CONTENU ET METHODES MOBILISEES
Un test de positionnement est réalisé en amont de la formation.

Présenter ses écrits "a l'anglaise”
-> Format, références, présentation
-> Abréviations courantes

-> Dates et chiffres

-> Formules de politesse

-> Mots de liaison

Rédiger des courriers et fax

-> Messages standards et phrases types

-> Demandes de renseignements, devis, commandes, livraisons,
réglement de litiges...

-> Rédiger pour étre lu

-> Savoir étre clair, précis et concis

Donner a vos courriers l'authenticité linguistique qui fera la
différence

-> Structures idiomatiques

-> Les faux amis et les pieges a éviter

-> | 'utilisation du passif

-> Adopter un style direct a | anglo-saxonne

Faire un compte rendu de réunion et un rapport

Spécificités de présentation dans les pays anglo-saxons

Intégrer les structures grammaticales non maitrisées
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NOS CERTIFICATIONS

PUBLIC CONCERNE

Toute personne ayant a rédiger
en langue anglaise

DUREE ET DATES

-Durée :
3 j soit 21 heures

-Délai d'acces :

Réponse par mail dans les 72h.
En inter : inscription a la
prochaine session suivant le
nombre de places disponibles.
En intra et en individuel : en
fonction du planning déterminé
par le client.

-Dates des inter-entreprises :
Nous contacter

.En Intra ou Individuel :

Nous contacter

FORMULES ET TARIFS

En intra-entreprises :
Nous consulter

En cours particulier :
71€ HT / Heure / personne

MODALITES
PEDAGOGIQUES

Présentiel, Distanciel.
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