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PUBLIC CONCERNÉ

Tout salarié, demandeur 
d'emploi ou travailleur 
indépendant, amené à rédiger 
des écrits circulant dans et hors 
de l'entreprise.
L accessibilité à la formation 
pour les personnes en situation 
de handicap est étudiée en 
amont selon le

DURÉE ET DATES

-Durée : 
25h à distance dont 3h avec un 
formateur en visio soit 28 heures

-Délai d'accès :
Réponse par mail dans les 72h.
En inter : inscription à la 
prochaine session suivant le 
nombre de places disponibles.
En intra et en individuel : en 
fonction du planning déterminé 
par le client.

-Dates des inter-entreprises : 
Nous contacter
.En Intra ou Individuel :
Nous contacter 

FORMULES ET TARIFS

En inter-entreprises : 
586€ HT / Jour / personne

En intra-entreprises : 
1164€ HT / Jour / groupe
Groupe de 2 à 4 pers.

1479€ HT / Jour / groupe
Groupe de 5 à 10 pers.

En cours particulier : 
Nous consulter

MODALITÉS 
PÉDAGOGIQUES

Présentiel, Distanciel.



OBJECTIFS DE LA FORMATION
• Consolider les bases de l'orthographe et perfectionner
son expression pour rédiger des écrits professionnels
sans faute
• Respecter les règles orthographiques des mots du
lexique professionnel
• Conjuguer et accorder les verbes
• Accorder de façon cohérente les éléments compris
dans un groupe nominal
• Différencier les paronymes de lexique professionnel
et choisir le bon mot selon le contexte
• Ècrire correctement les homophones grammaticaux
et lexicaux

PRÉ-REQUIS
Ne pas être en situation d'analphabétisme, ni d'illettrisme. Avoir été scolarisé en langue française 
jusqu'en 3ème. Connaître les techniques rédactionnelles de base. Avoir accès à un ordinateur 
équipé d'internet.

MOYENS PÉDAGOGIQUES ET MODALITÉS D'ÉVALUATION

Moyens pédagogiques : Alternance entre théorie et exercices pratiques. Un support 
de cours adapté remis à chaque participant. Salle de cours équipée / connexion internet / 
matériels de projection / Tableaux / Paper Board.
 

Modalités d'évaluation : Evaluation au fur et à mesure des exercices pratiques / 
Questionnaire de satisfaction / Attestation de stage / Evaluation sommative par le formateur sur 5 
questions.
 

Formation en présentiel : A l'aide de l'application EDUSIGN, les stagiaires ont un 
accès afin d'émarger pendant la formation et de répondre à une opinion qualité lors de la fin de la 
formation.
 

Formation en distanciel : A l'aide d'un logiciel, les stagiaires interagissent entre eux 
et avec le formateur / Accès à l'environnement d'apprentissage (supports,...)et aux preuves de 
suivi (émargements, évaluation,opinion qualité...) via la plateforme Edusign / Convocation avec 
lien de connexion.

CONTENU ET MÉTHODES MOBILISÉES

PROJET VOLTAIRE FONDAMENTAUX CAMPUS 
47 points fondamentaux de grammaire
• Le genre et le nombre des noms ;
• Les adjectifs qualificatifs ;
• Les déterminants ; les adverbes; etc.
• Les compléments d'objet ;
• L'utilisation de la cédille ;
 
PROJET VOLTAIRE PRO + PONT SUPERIEUR 
84 règles pro et 46 règles pont supérieur couramment
utilisées en environnement professionnel avec des
phrases simples et courtes.
• Grammaire : 70 %
Accords (adjectifs, participes passés).
Conjugaison simple : présent, imparfait, futur,
conditionnel, impératif.
Confusions homophoniques : si/s'y, et/est, ça/sa,
dans/d'en...
• Orthographe d'usage (ou lexicale) : 20 %
Petits mots : parmis/parmi, biensûr/bien sûr, etc.
• Sémantique (fautes de sens) : 6 %
Les homophones : voie/voix, censé/sensé...
• Phrase et syntaxe : 3 %
Concordance des temps avec « si », l'interrogation
directe et indirecte...
• Formules professionnelles : 1 %
 
COACHING
Votre formateur vous aidera a finaliser votre apprentissage
avec un accompagnement personnalisé :
• Identification des difficultés persistantes
• Accompagnement personnalisé jusqu'à



NOS CERTIFICATIONS

compréhension complète des règles posant problème
à l'apprenant. 
 
Le formateur assure l'assistance du stagiaire tant sur
le plan technique que pédagogique.
 
LE PASSAGE DU CERTIFICAT VOLTAIRE : 
L'épreuve dure 3 heures et
commence par une dictée de 2 lignes, suivie d'un QCM
de 195 phrases. L'examen est réalisé en présentiel avec
vérification de l'identité. La certification vous permet de
mesurer le niveau de maîtrise des règles de grammaire
de l'écrit français. Le Certificat Voltaire est envoyé 15
jours après l'examen par courrier postal. Le Certificat
Voltaire est inscrit au RS et est éligible au CPF - Validité
4 ans.
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